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Kurzanleitung zu Microsoft Teams

(Arbeitsergebnisse in das Kursnotizbuch hochladen mit dem PC)

(Login mit einem PC und dem Webbrowser: Edge oder Google Chrome)

1. Offne folgende Website: https://teams.microsoft.com

2. Melde dich mit deinen Zugangsdaten von Office 365 an

3. Offne nun dein Klassenteam und gehe auf den Bereich/ Kanal , Allgemein“

| i Algemein (Testteam) | Microsoft X =+

< [« @ teams.microsoft.com/_#/school/conversations/Allgemein?threadid=19:6ea4093da28e4be096485040c32cf0fd @thread.tacv2&ctx=channel
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4. Offne nun dein das Kursnotizbuch
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5. Klicke nun auf den Pfeil, um die Inhaltsiibersicht zu 6ffnen.

< Alle Teams Aligemein Deitige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten -+
T
Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnatizbuch Im Browser &ffnen ~
v [ v |Segoe Ul vig v F K U &£~ Av & A =~

Testteam
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Allgemein g Mavigati

6. Du siehst nun das ganze Notizbuch. In der Inhaltsbibliothek findest du
alle Informationen deiner Lehrkréfte (z.B. Arbeitspliane,
Arbeitsblatter,....) Hier kannst du nichts verandern.

Microsoft Teams % Suchen oder Befehl eingeben _

< Alle Teams Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten
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Willkommen Willkommen beim Kursnot
l » _Inhaltsbibliothek

Allgemein

7. Ein Feld unter der Inhaltsbibliothek findest du deinen Namen. Offne
dieses Feld und dir wird nun eine Facheriibersicht angezeigt.

< Alle Teams Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten
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8. Hier kannst du nun deine Ergebnisse (in das entsprechende Fach)

einfiigen.

Klicke auf das Fach

und notiere Dann in das Uberschriftenfeld das Datum sowie einen
Titel (z.B. Arbeitsplan Marchen)
Klicke nun in das weie Feld um ein Dokument einfiigen zu konnen.

> _Collaboration Space

l > _inhaltsbibliothek

WPF
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Arbeitsplan Marchen
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Allgemein Mittwoch, 22. April 2020 22:07




P WA CHRISTIAN
choncen ERBACH
REALSCHULE+

9. Gehe nun auf ,Einfiigen”.
Du hast nun zwei Moglichkeiten etwas hochzuladen.
1. Eine Datei z.B. ein Worddokument von deinem PC
2. EinBild

Microsoft Teams @ e _

Alle Teams - Allgemelin Beitrdge Datelen Kursnotizbuch Aufgaben Noten
Datei S Ansicht ~ Hilfe Im Browser 8ffnen v
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Allgemein Mittwoch, 22. April 202

1. Bild
Wabhle ,,aus Datei” aus und wahle das entsprechende Bild aus deinem
PC Ordner aus.

.
Testteam

Arbeitsplan Marchen
Allgemein

Grafik einfiigen X

Dateiname:
Datei auswahlen | Keine ausgewshit

Einfigen | | Abbrechen
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2. Wenn du eine Datei auswahlst gehst du nach dem gleichen Prozedere
wie beim Bild vor. (siehe oben)

Du hast nun die Dokumente hochgeladen. Deine Lehrkraft kann diese
sehen und dir nun eine Riickmeldung auf das Ergebnis geben.
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